
Folha de ponto mensal
Ágitt Contabilidade - registro dos horários efetivamente realizados

Empresa CNPJ Mês / ano

Empregado CPF

Função Jornada prevista (campo separado das marcações)

Preencha somente os dias existentes no mês. Use hh:mm e anote os horários realizados.

Dia Entrada 1 Saída 1 Entrada 2 Saída 2 Horas do dia Observações
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Use o segundo par se houver outro período. Registre folgas, ausências e ajustes em Observações.
Horas do dia: campo para conferência manual. A apuração da folha deve considerar as regras aplicáveis.
Modelo para dois períodos diários. Adapte o registro a outras jornadas quando necessário.

Empregado - conferência dos registros Responsável - conferência dos registros

Data da conferência: ____ / ____ / ________
Assinaturas destinadas à conferência das marcações.


